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Convite

Consulta Prévia
(Artigo 202 n? 1 alinea c) do CCP)

REFERENCIA DO PROCEDIMENTO
CP.IPG.2022.531

DESIGNAGAO DO PROCEDIMENTO

“Servicos de copia, impressdo e digitalizacdo em regime de outsourcing, para o IPG”
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1. OBJETO DO CONCURSO

O Procedimento de Consulta Prévia tem por objeto principal a aquisicdo de servicos de
Servicos de cdpia, impressdo e digitalizacdo em regime de outsourcing, para o IPG, nos
termos das clausulas técnicas - Especificacdes Técnicas constantes da Parte Il do Caderno de
Encargos, por forma a dar cumprimento as exigéncias do Cédigo dos Contratos Publicos, na
redacdao em vigor.

2. ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade publica adjudicante é o Instituto Politécnico da Guarda, com o NIPC 600023265
abreviadamente designado por IPG, sita na Av. Dr Francisco S& Carneiro, n2 50; 6300-559
Guarda, com o numero de telefone 271220110 e com o endereco eletrénico sap@ipg.pt.

3. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi adotada pelo Presidente do IPG, Prof. Dr. Joaquim Manuel
Fernandes Brigas, no exercicio das competéncias nele delegadas pela Deliberagcdo n.2
244/2022, de 23 de fevereiro, do Conselho de Gestdo, publicada no Diario da Republica n®
38, conjugado com a alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2 do DL n.2 197/99, de 8 de junho, e com
o artigo 109.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP).

4. DOCUMENTOS DA PROPOSTA

A proposta e os documentos que a constituem devem ser assinados eletronicamente,
através de certificado qualificado, pelo concorrente ou por representante que tenha poderes
para o obrigar. Atento o disposto no artigo 57.2 do CCP, pelos seguintes documentos:

4.1. Declaracao do concorrente de aceitacdo do conteido do Caderno de Encargos, onde
conste a referéncia da Consulta Prévia, elaborada em conformidade com o modelo
constante do Anexo | do Convite, do qual faz parte integrante, que deve ser assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

a) Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaracao
referida na alinea c) do n2 1, do presente artigo, deve ser assinada pelo representante
comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declaracdo os
instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo
representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos
representantes.

4.2. As propostas devem ser constituidas, para além dos documentos referidos na alinea
c) do n? 1 do artigo 57.2 do CCP, obrigatoriamente, com os seguintes elementos, de acordo
com os limites definidos nos restantes artigos deste Convite, nos termos da alinea b) do
artigo 57.2 do CCP, sob pena de exclusdo:
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a) Preco total e mensal dos custos fixos, devendo para o efeito preencher o mapa Anexo
Il ao Caderno de Encargos;

b) Preco unitario das cdpias adicionais a preto e branco, devendo para o efeito
preencher o mapa Anexo Il ao Caderno de Encargos;

c) Precgo unitdrio das cépias adicionais a cores, devendo para o efeito preencher o mapa
Anexo Il ao Caderno de Encargos;

d) Preencher o mapa Anexo lll ao Caderno de Encargos;

4.3. No que concerne aos termos e condicGes de aspetos ndo submetidos a concorréncia
devem as propostas ser constituidas pelos seguintes documentos, sob pena de exclusao:

a) Fichas técnicas dos equipamentos;

b) Comprovativo de certificagdo energética dos equipamentos propostos;

c) Declaragdo do concorrente, em como se compromete a fornecer obrigatoriamente os
consumiveis originais da marca do equipamento proposto adequados a cada tipo de
equipamento.

4.4. Caso o concorrente recorra a subcontratacdo devera apresentar todos os
documentos acima indicados relativamente a cada um dos subcontratados.

4.5. O prego indicado na proposta, que nao deve incluir o IVA, é expresso em algarismos e
por extenso, devendo mencionar expressamente que ao pre¢o total acresce o IVA,
indicando-se o respetivo valor e taxas aplicaveis.

4.6. Integram ainda as propostas quaisquer outros documentos que os concorrentes
apresentem, por os considerarem indispensaveis ou relevantes a apreciagao dos aspetos da
execucdo do contrato.

4.7. Nao é admitida a apresentagao de propostas com alteragdes de clausulas do Caderno
de Encargos.

4.8. Os concorrentes sdo obrigados a concorrer a todos os tipos de servicos e
fornecimentos de bens devidamente especificados no Caderno de Encargos e seus anexos.

5. LINGUA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Os documentos que constituem a proposta sdao obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa ou, se pela sua natureza ou origem, estiverem redigidos em lingua estrangeira,
devem ser acompanhados de traducdo devidamente legalizada, que prevalece sobre os
respetivos originais, com exce¢do da documentacdo técnica (catdlogos, certificados,
referéncias e similares), que pode ser apresentada em lingua estrangeira, admitindo-se, para
este efeito, a lingua inglesa, francesa ou espanhola.

6. CONSULTA E OBTENCAO DAS PECAS DO PROCESSO
6.1. O Convite e o caderno de encargos sdo disponibilizados pelo IPG, na plataforma de
compras publicas em www.acingov.com.

6.2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as pegas do concurso encontram-se
disponiveis para consulta e obtencdo de cdpias, pelos interessados na morada indicada no
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numero 2 (Servicos de Aprovisionamento), todos os dias Uteis, das 9:30 h as 16:00 h, desde o
dia do envio do convite até ao termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas.

7. PRAZO E MODO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA

7.1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser apresentados até as
23:59h do 92 dia a contar do envio do convite, através da plataforma eletrdnica
www.acingov.com. As propostas carecem de assinatura digital qualificada.

7.2. As propostas devem indicar o preco total dos servicos a contratar, acrescido de IVA.

7.3. A data limite fixada no n.2 7.1 pode, a pedido dos interessados e em casos devidamente
fundamentados, ser prorrogada por prazo adequado quando o convite, o caderno de
encargos ou os esclarecimentos solicitados ndao puderem ser fornecidos nos prazos
estabelecidos para o efeito.

7.4. A prorrogacdo de prazo prevista no nimero anterior beneficia todos os interessados.

8. PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS
O prazo da obrigacdo da manutencado das propostas é de 66 dias.

9. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

9.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
concurso sdo da competéncia do Juri do concurso.

9.2. Todas as questbes e/ou pedidos de esclarecimento deverdo ser colocados através da
plataforma eletrénica com endereco www.acingov.com, até as 23:59h do 32 dia seguinte ao

envio do convite.

9.3. O Instituto Politécnico da Guarda pode proceder a retificacdo de erros ou omissdes das
pecas do procedimento, nos termos e no prazo previstos no nimero seguinte.

9.4. Os esclarecimentos e as retificacbes referidos nos numeros anteriores serao
comunicados a entidade que os solicitou, bem como a todas as entidades que procederam
ou venham a proceder ao levantamento das pecas do processo e fazem parte integrante das
pecas do procedimento a que dizem respeito, prevalecendo sobre estas em caso de
divergéncia.

9.5. Poderdo ser visitadas as instalacGes, até ao 7.2 dia util seguinte ao envio do convite,
enviando solicitacdo para o enderec¢o sap@ipg.pt ou www.acingov.com.

10. APRESENTACAO DE PROPOSTAS VARIANTES
Nao é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.

11. CAUCAO

N3do serd exigivel a prestacdo de caucdo, de acordo com o disposto no artigo 88.2, n? 2,
alinea a).
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12. OBJECTO DE NEGOCIACAO
As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacgao.

13. CRITERIO DE ADJUDICAGAO E CRITERIO DE DESEMPATE

13.1 A adjudicagao sera efetuada de acordo com o critério da proposta economicamente
mais vantajosa para a entidade adjudicante, pela modalidade, melhor relagdo qualidade-
preco, conforme o n? 1 alinea a) do artigo 742 do Cédigo dos Contratos Publicos.

13.2 O processo de apreciacdo das propostas e respetivos fatores e subfactores para
avaliacdo das mesmas constitui o Critério de Adjudicacdo que integra o presente convite
como anexo lll.

13.3 Os concorrentes devem apresentar as respetivas propostas, respeitando e satisfazendo
as exigéncias e caracteristicas dos servicos a prestar, bem como, dos requisitos mencionados
em cada um dos Anexos do Caderno de Encargos.

13.4 Em caso de empate na avaliacdo, sera adjudicada a proposta que apresentar o preco da
copia excedente a preto e branco mais baixo.

13.5 Apenas serdo tidas em conta, para efeitos de ordenacdo, as propostas que, depois da
respetiva andlise, sejam aceites pelo Juri.

14. PARAMETROS BASE
Os aspetos submetidos a concorréncia devem obedecer aos seguintes parametros-base:

14.1 O valor global para os custos fixos ndo podera ultrapassar os de € 75.000,00 (setenta e
cinco mil euros) sem IVA, para 36 meses sendo cauda de exclusdo que o valor da proposta
ultrapasse aquele valor, nos termos da alinea d) do n?1 do artigo 702 do CCP. Os custos fixos
devem incluir, mensalmente, a impressao de 72.000 cdpias a preto e branco e 41.000 cépias
a cores.

14.2 O valor global para os custos varidveis, decompondo-se pelos seguintes parametros:

a) O valor unitario por cada cépia excedente a preto e branco ndo considerado nas
condi¢cGes dos custos fixos ndo podera ultrapassar os € 0,008, tendo em conta o
numero de copias estimadas mensalmente no Anexo Il do Caderno de Encargos;

b) O valor unitario por cada codpia excedente a cores e ndo considerado nas
condi¢cbes dos custos fixos ndo podera ultrapassar os € 0,08, tendo em conta o
numero de copias estimadas mensalmente no Anexo Il do Caderno de Encargos.

15. PRECO ANORMALMENTE BAIXO

Consideram-se que os precos da proposta, sdo anormalmente baixos, quando forem igual ou
inferior a 50% (cinquenta por cento) do correspondente preco da renda mensal, preco
unitario de cdpia/impressdo excedente a preto e preco unitario de copia/impressdo
excedente a cores, acrescido do imposto sobre o valor acrescentado a taxa legalmente em
vigor.
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16. MINUTA DO CONTRATO

A minuta do contrato serda remetida ao Adjudicatdrio, com a notificacdo da adjudicacao,
para sobre ela se pronunciar, no prazo de 5 dias apds a sua rece¢ao, considerando-se que a
aprova, se nada disser em contrario, até ao termo daquele prazo.

17. APRESENTACAO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO
17.1 No prazo de 5 dias, contados da notificacdo da adjudicacdo, o Adjudicatario deve
apresentar os documentos de habilitacdo, exigidos pelo artigo 81.2 do CCP:

a) Declara¢do conforme modelo no anexo Il ao CCP;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2, nomeadamente certidées do registo
criminal do adjudicatario e de todos os titulares dos érgdos sociais de administracao,
direcdo ou geréncia, que se encontrem em efetividade de func¢des e, declaracbes de
nao divida a Seguranga Social e as Finangas (ou respetivas autorizagGes para consulta
dos dados);

c) Certiddo do registo comercial atual, com todas as inscricbes em vigor, ou
disponibilizacdo do cddigo de acesso para a sua consulta on-line, para identificacdo dos
orgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia, que se encontrem em
efetividade de fungdes;

17.2 Caso se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicagdo nos termos do
n.2 1 do artigo 86.2 do Cdodigo dos Contratos Publicos e esse facto ndao seja imputdvel ao
adjudicatario, este dispbe de um prazo adicional para a apresentacdo dos documentos em
falta, a conceder em funcdo das razdes indicadas, de até 3 (trés) dias, sob pena de
caducidade da adjudicacao.

18. CADUCIDADE DA ADJUDICACAO
18.1 A adjudicagao caduca quando, por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatario:

a) Ndo entregue os documentos enunciados no n.2 17, no prazo ai fixado;

b) Ndo compareca no dia, hora e local, fixados para a outorga do contrato.
18.2 Sempre que se verifiqgue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo, nos
termos do n.2 1 do artigo 86.2 do CCP, o IPG notifica o Adjudicatério, para que se pronuncie,
por escrito e no prazo de 3 dias Uteis, para efeitos de audiéncia prévia.

19. PUBLICITACAO E EFICACIA DO CONTRATO
A celebracdo do presente contrato sera publicada no portal da Internet dedicado aos

contratos publicos, www.base.gov.pt, conforme determina o art.2 127.2 do CCP, sendo esta
publicitacdo condicdo da sua eficacia, nomeadamente para efeitos de qualquer pagamento.

20. LEGISLACAO APLICAVEL

Em tudo o que o presente Convite seja omisso, aplica-se o disposto no CCP, na sua atual
redacdo, e restante legislacdo aplicavel.
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O Presidente do IPG

Assinado de forma digital por JOAQUIM MANUEL FERNANDES
BRIGAS

J OAQ U I M M A N U E L DN: c=PT, ou=Certificate Profile - Qualified Certificate -
Representative, ou=0bs1 - COM PODERES PARA, SOZINHO,
OBRIGAR E VINCULAR A ENTIDADE, ou=Limitation1 - NO

F E R N A N D E S AMBITO DO OBJETO SOCIAL, 2.5.4.97=VATPT-600023265,
0=INSTITUTO POLITECNICO DA GUARDA, ou=Entitlement -
ASSINAR DOCUMENTOS E CONTRATOS,
email=presidente.ipg@ipg.pt, serialNumber=PNOPT-04414042,

B R I G AS sn=FERNANDES BRIGAS, givenName=JOAQUIM MANUEL,
cn=JOAQUIM MANUEL FERNANDES BRIGAS
Dados: 2022.12.21 11:50:44 Z

(Professor Doutor Joaquim Manuel Fernandes Brigas)
(No exercicio das competéncias nele delegadas pela Deliberagdo n.2 244/2022, de 23 de fevereiro, do Conselho de Gestdo, conjugado
com a alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2 do DL n.2 197/99, de 8 de junho, e com o artigo 109.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP))
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ANEXO I

MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo
256.2-A, conforme aplicavel]

1- ... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a
execu¢do do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao
procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta
em anexo (3):

a)...

b)...
3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execuc¢do do referido
contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas non.2 1
do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.
5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagdo da san¢do acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.
6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.2
do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.
7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoéria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do
disposto nas alineas b), c) ed) don.2 1 e nos n.% 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGCAO
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1-... (nhome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das
situagGes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagdo e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessoria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il

CRITERIO DE ADJUDICAGAO
[a que se refere o n.2 13.2 do Ponto 13.2 do convite]

O critério de adjudicagdo é o da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade
adjudicante, tendo em conta, os seguintes fatores e ponderagdes:

Pontuacio final = (Preco X 65%) + (PPB X 5%) + (PC X 10%) + (CTF X 20%)

A ordenacdo das propostas sera realizada através da pontuacdo de final de cada concorrente
por ordem decrescente, ou seja, a proposta com maior pontuag¢dao sera a proposta
adjudicada.

1. Preco (65%)

Preco Base — Preco Proposto

Preco Global = Preco Base x 100

Preco Base — Preco maximo que o Instituto Politécnico da Guarda esta disposto a pagar pelo
objeto do contrato (75.000,00€).

Preco Proposto — Prego mensal proposto pelo concorrente para esta prestagao de servigos.

2. Preco de cépia e impressao excedente a preto e branco (5%)

Preco Base — Preco Proposto
PPE = X 100
Preco Base

Prego Base — Prego maximo que o Instituto Politécnico da Guarda esta disposto a pagar pelo
preco de cépia e impressdao excedente a preto e branco (0,008€).

Preco Proposto — Preco proposto pelo concorrente para o preco de copia e impressao
excedente a preto e branco.

3. Prego de cdpia e impressao excedente a cor (10%)

Preco Base — Preco Proposto
C= X 100
Preco Base
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Prego Base — Prego maximo que o Instituto Politécnico da Guarda esta disposto a pagar pelo

preco de cépia e impressao excedente a cor (0,08€).

Preco Proposto — Preco proposto pelo concorrente para o preco de copia e impressao

excedente a cor.

4. CTF - Carateristicas Técnicas e Funcionais dos equipamentos (20%)

Na seguinte tabela, as pontuacGes estdo divididas de acordo com a tipologia dos

equipamentos:

Carateristicas Técnicas e . . . . . .
Funcionais Tipologia 1 |Tipologia2 | Tipologia3 | Pontos
<9 <7 <5 100
VeIocu?agIe de saida da primeira >9e<10 > 7e<8 SSe<6 0
pagina a Cor (em seg.)
>10 >8 >6 0
<7 <5 <4 100
VeIoudlagIe de saida da primeira > 7e<8 S5e<6 She<s 0
pagina a PB (em seg.)
>8 >6 >5 0
- >8 - 100
Memoéria (em GB) - <8e25 - 50
- <5 - 0
- - > 300 100
Capacidade do Alimentador i i <300e2 50
Automatico (em folhas) 250
- - <250 0
B ) 200 300 300 -
PONTUACAO MAXIMA
800

CTF = (Tipologia 1 + Tipologia 2 + Tipologia 3) x 20%

Tipologia 1 — Soma da pontuagdo atribuida as caracteristicas da tipologia 1.
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Tipologia 2 — Soma da pontuagdo atribuida as caracteristicas da tipologia 2.

Tipologia 3 — Soma da pontuacdo atribuida as caracteristicas da tipologia 3.
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